- CENTRO DE ENSENANZA TECNICA INDUSTRIAL
1 Organismo Publico Descentralizado Federal
Nueva Escocia 1885 5ta.Seccioén, Fracc. Providencia, Guadalajara, Jal. C.P. 44620

c etl Tels. 3641-3250 EXT. 231 y dir. 3642-0339

CENTRO DE ENSENANZA
TECNICA INDUSTRIAL

DEPARTAMENTO DE VINCULACION
SOLICITUD PARA DIFUSION DE VACANTES EN LA BOLSA DE TRABAJO

SOLICITUD No.
FECHA: 24/04/2025
I. DATOS DEL(LA) SOLICITANTE:
EMPRESA: FANGIO COM
DOMICILIO: Luis Enrique Williams 703 - A, Colonia Belenes Norte, Zapopan,
Jal. C.P 45200
CONTACTO: Laura Rodriguez J
TELEFONO: 3338152948 FANG’D§
E-MAIL: ana.rodriguez@fangio.com.mx

GIRO DE LA EMPRESA: |Telecomunicaciones

Il. PERFIL REQUERIDO:

NOMBRE DEL PUESTO: Auxiliar de Viaticos

CARRERA SOLICITADA: Lic. Administracion

NUMERO DE PLAZAS 1 l

NIVEL:

ESCOLARIDAD:

TITULADO(A):
OTRO(S) IDIOMA (S):
EXPERIENCIA:
HORARIO:

SUELDO APROXIMADO:

CONTRATADO(A) POR:

MANDO SUPERIOR
ADMINISTRATIVO

TECNOLOGO
PREPARATORIA]

Sl

ESPECIFICAR

Sl

TURNO COMPLETO
MINIMO

SEMANAL
EMPRESA

[ x 1]

MANDO INTERMEDIO
OTRO

INGENIERIA]

OTRO

NO

NO

MEDIO TURNO

12,000

MAXIMO
QUINCENAL
OUTSOURCING

N/A

TECNICO

ESPECIFICAR

LICENCIATURA

X I
ESPECIFICAR
OTRO

OBSERVACIONES ESPECIALES SOBRE EL PERFIL DEL(LA) CANDIDATO(A)

ACTIVIDADES GENERALES

Registro de solicitud de viaticos
Cotizacion de hoteles / Renta de vehiculos / Atencion a supervisores
Correccion a facturas de viaticos por cambio
Recepcién de solicitud via correo electrénico

Revisar la integracion de la solicitud montos, folios de facturas e implementacion de politica.

Recopila y envia solicitud de deposito via correo electrénico a tesoreria
Registrar en base de datos gastos y viaticos
Conciliacién de saldos con contabilidad y vidticos cada 15 dias

REV. 4

FR-01-DAC-VI-PO-004

La publicacién de vacantes es exclusivamente de caracter informativo. El CETI no se responsabiliza sobre las mismas.

bolsadetrabajo@ceti.mx
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