CENTRO DE ENSENANZA
TECNICA INDUSTRIA

CENTRO DE ENSENANZA TECNICA INDUSTRIAL

Organismo Publico Descentralizado Federal

Nueva Escocia 1885 5ta.Seccién, Fracc. Providencia, Guadalajara, Jal. C.P. 44620

Tels. 3641-3250 EXT. 231 y dir. 3642-0339

DEPARTAMENTO DE VINCULACION

SOLICITUD PARA DIFUSION DE VACANTES EN LA BOLSA DE TRABAJO

|. DATOS DEL(LA) SOLICITANTE:

SOLICITUD No.

01/07/2025

EMPRESA:
DOMICILIO:

CONTACTO:
TELEFONO:
E-MAIL:

Elementrh

Parque Industrial Guadalajara en la colonia las pintas en el salto Jalisco

Leticia Vences

33 299 19961

Ilvences@elementrh.com

oo element

ﬁ
-

GIRO DE LA EMPRESA:

Empresa de servicios y consultoria de Recursos Humanos

II. PERFIL REQUERIDO:
NOMBRE DEL PUESTO: Auxiliar Administrativo
CARRERA SOLICITADA:
NUMERO DE PLAZAS 1 |

NIVEL: MANDO SUPERIOR MANDO INTERMEDIO TECNICO ]

ADMINISTRATIVO X | OTRO ESPECIFICAR
ESCOLARIDAD: TECNOLOGO INGENIERIA LICENCIATURA x|

PREPARATORIA OTRO esPecIFicAR|Auxiliar
TITULADO(A): sl NO
OTRO(S) IDIOMA (S): ESPECIFICAR PORCENTAJE:
EXPERIENCIA: sl NO
HORARIO: TURNO COMPLETO X MEDIO TURNO BECAR|0:
SUELDO APROXIMADO: MiNiMo]Sueldo: $3,200 MAXIMO
SEMANAL X | QUINCENAL MENSUAL :

CONTRATADO(A) POR: EMPRESA OUTSOURCING OTRO

OBSERVACIONES ESPECIALES SOBRE EL PERFIL DEL(LA) CANDIDATO(A)

Vacante: Auxiliar Administrativo
Ubicacion: Parque Industrial Guadalajara, Las Pintas, El Salto, Jalisco
Horario: Lunes a viernes de 08:00 a 18:15
Sueldo: $3,200 libres semanales
Prestaciones: De ley + 7% en Fondo de Ahorro
Contrato: Indeterminado

Requisitos:

Bachillerato, preparatoria trunca o licenciatura
Experiencia en actividades administrativas y contables
Manejo de banca electrénica y plataformas de venta
Atencidn a clientes y proveedores
Conocimiento en facturacion y contabilidad

Manejo de guias de paqueteria (Estafeta, DHL)
Gestion de compras, cotizaciones y control de gastos

Interesados enviar CV a:
Leticia Vences — Ivences@elementrh.com
WhatsApp: 33 299 19961

bolsadetrabajo@ceti.mx
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La publicacion de vacantes es exclusivamente de caracter informativo. EI CETI no se responsabiliza sobre las mismas.
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