_I. CENTRO DE ENSENANZA TECNICA INDUSTRIAL

Organismo Publico Descentralizado Federal
Nueva Escocia 1885 5ta.Seccion, Fracc. Providencia, Guadalajara, Jal. C.P. 44620

cetl Tels. 3641-3250 EXT. 231 y dir. 3642-0339

DEPARTAMENTO DE VINCULACION
SOLICITUD PARA DIFUSION DE VACANTES EN LA BOLSA DE TRABAJO

SOLICITUD No. 7
FECHA: 02/09/2026

1. DATOS DEL(LA) SOLICITANTE:
EMPRESA: SOLUCIONES FISCALES Y GESTION DE TRIBUTOS MUNICIPALES
DOMICILIO: FRANCISCO ROJAS GONZALEZ 528

LOGOTIPO
CONTACTO: REYNA ITZEL ROSAS DE LA
TELEFONO: 3325380510 EMPRESA
E-MAIL: rirosas@sofiscal.mx

GIRO DE LA EMPRESA: |SERVICIO DE PLATAFORMA Y DIGITALIZACION

Il. PERFIL REQUERIDO:

NOMBRE DEL PUESTO: DIGITALIZADOR

CARRERA SOLICITADA: Informatica, Administracion o areas afines (Técnico / Licenciatura)

NUMERO DE PLAZAS 1
NIVEL: MANDO SUPERIOR MANDO INTERMEDIO TECNICO x|
ADMINISTRATIVO Z OTRO ESPECIFICAR
ESCOLARIDAD: TECNOLOGO X INGENIERIA LICENCIATURA x|
PREPARATORIA X OTRO ESPECIFICAR
TITULADO(A): S| NO X
OTRO(S) IDIOMA (S): ESPECIFICAR PORCENTAJE:
EXPERIENCIA: DESEABLE
HORARIO: TURNO COMPLETO|X | MEDIO TURNO| | BECARIO:
SUELDO APROXIMADO: MINIMO 10,000 MAXIMO 12,000
SEMANAL: QUINCENAL : MENSUAL
CONTRATADO(A) POR: EMPRESA S OUTSOURCING OTRO

OBSERVACIONES ESPECIALES SOBRE EL PERFIL DEL(LA) CANDIDATO(A)

1.- Digitalizacion, cotejo, control y manejo de documentos requeridos por la organizacion.

2.- Captura de datos, asignacion en sistema e impresion de caratulas para el flujo operativo.

3.- Uso y manejo de equipo de computo, impresora, escaner y copiadora.

4.- Operacién de herramientas informaticas como Paqueteria Office (basico), PaperStream Capture, Print Conductor y
TeamViewer.

5.- Trabajo bajo esquemas de productividad, organizacién y atencién al detalle en el tratamiento de archivos.

6.- Realizar demas actividades administrativas y de soporte encomendadas por la Coordinacion de Proyectos.
Caracteristicas de la Oferta

1. Tipo de contratacion: Contratos por proyecto obra determinada , al concluir el periodo de prueba.

2. Jornada laboral: Presencial, 48 horas, con carga de lunes a sabado, con 30 minutos
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para toma de alimentos.

3. Lugar de trabajo: Calle Magisterio 1155, colonia Observatorio, C.P. 44266, en Guadalajara, Jalisco
4. Sueldo: $10,000 MXN mensuales netos, durante los primeros 3 meses. Al concluir

este periodo, se otorga contrato por proyecto en obra determinada con ajuste salarial a

$12,000 MXN mensuales netos.

5. Prestaciones: IMSS, vacaciones, aguinaldo, planes de capacitacion

6. Periodo de prueba: 3 meses,
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La publicacion de vacantes es exclusivamente de caracter informativo. EI CETI no se responsabiliza sobre las mismas.
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